
웹엑스(Webex)
설치 및 기본 사용법
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시 작 하 기

1.다운로드:

「https://www.webex.com

/ko/downloads.html」에

서 「Window 용 다운로드

(64비트)」 클릭

https://www.webex.com/ko/downloads.html
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시 작 하 기

2. 웹엑스미팅시작하기:

① 웹엑스 실행 후, 좌측 메뉴에서 「미팅」 선택

② 「개인 룸 미팅 시작하기」 클릭하여 미팅 시작

1 2
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시 작 하 기

3. 미팅룸주소공유:

「개인 룸 정보 복사」

클릭하여 학생들에게 공지



5

시 작 하 기

4. 미팅예약하기기능:

① 미팅 진입 후, 「미팅 예약하기」 선택

② 반드시 「미팅 링크」-「내 개인 룸 링크 사용」 선택하여 예약

1 2

필수 변경
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오 디 오 설 정

1) 음성 출력 2) 비디오 출력 3) 미팅 시작

1. 미팅시작 전 세팅:

1) : 음성 미출력 상태

: 음성 출력 상태

2) : 비디오미출력상태

: 비디오 출력 상태

3) : 미팅 시작
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오 디 오 설 정

2. 오디오설정확인:

① 음소거 옆 화살표 클릭

② 「테스트」 클릭

1

2
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오 디 오 설 정

1

3

3. 오디오권장설정:

① 스피커: 「시스템 설정 사용」

(기본설정)

② 마이크:「시스템 설정 사용」

(기본설정)

③ 「자동으로 볼륨 조절」 체크

2
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강의진행 설정

1. 학생음소거:

1) 「참가자 목록 열기」 클릭

2) 「추가 옵션」 클릭

① 「입장 시 음소거」

「참석자가 자신을 · · ·」

② 「모두 음소거」 클릭
2

1
①, ②
순서
주의

1
2
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강의진행 설정

★ 「참가자 목록」에서

해당 학생을 「발표자로 지정」하여,

스스로 음소거 해제 가능
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강의진행 설정

2. 학생 화면공유 금지

① 하단 「추가 옵션」 클릭 후

「미팅 옵션」 클릭

②「콘텐츠 공유」 체크 해제

1 2
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화 면 공 유

1. 프로그램화면공유:

하단 「공유」 클릭
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화 면 공 유

2. 공유콘텐츠선택:

1) 「컴퓨터 오디오 공유」

2) ① 「파란색 부분」 선택

(모니터 화면 보이는 그대

로 공유) 

② 「초록색 부분」 선택

(해당 프로그램 실행 화면

만 공유)

1 2
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화 면 공 유

1

3. 콘텐츠공유시작:

① 콘텐츠 공유(화면 공유) 시작

(이미지: 파란색 부분(화면 2))

②「비디오보기」 상단

「그리드 보기」 통해

레이아웃 변경가능

변경 가능2
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화 면 공 유

4. 공유중인 화면 확인:

① 상단 「작업 표시줄」에 마우스 커서를 갖다

대면 화살표(    ) 활성화

② 화살표를 클릭하면 현재 「공유 중인 화면」
확인 가능

1 「공유 중인 화면」
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화 면 공 유

1

5. 추가공유 옵션:

2

① 상단 「추가공유옵션」(      )에서

「화면 공유」 옵션 설정

② 「기타 자료 공유」를 클릭하여

「화면 공유」전환 가능
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화 면 공 유

6. 채팅창확인방법:

「비디오 보기」 하단,

「기타옵션」 의

「채팅」 확인
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화 면 공 유

7. 참여자목록확인 방법:

「비디오 보기」 하단,

「참여자 목록」 확인
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화 면 공 유

★ 「비디오보기」활성화방법:

① 화면공유 상단, 「비디오 보기 표시」(    ) 버튼을 통해 활성화가 가능

1 2
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★ 미팅 종료: 두 가지 방법을 통해 「미팅 종료」 가능

① 하단의 클릭 후 「모든 사람에 대해 미팅 종료」 선택

② 우측 상단 클릭 후 「미팅 종료」 선택

1 2
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매뉴얼 안내

★웹엑스(Webex) 관련 매뉴얼은 사이버캠퍼스 「Webex 자료실」 게시판에서 확인

가능합니다.(URL: https://cyber.gachon.ac.kr/mod/ubboard/view.php?id=7935)

① 「[교 강 사 용 ]  W e b e x 녹 화 방 법」: 녹화 방법 안내

② 「[교강사용] Webex 참여자기록 확인방법」: 참여기록 확인방법 안내

③ 「[교강사용] Webex 채팅내역 확인방법」: 채팅 확인방법 안내



감 사 합 니 다.

문의처:

내선전화: 031-750-5755

이 메 일 : dlc@gachon.ac.kr 


